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% Demokracji Lokalnej 8 maja 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZDEJMOWANIE ZE STANU SKEADNIKOW ZNISZCZONYCH,
ZUZYTYCH, USZKODZONYCH, ZBEDNYCH,

PRZETERMINOWANYCH W JSFP W 2024 R.
WEASCIWE GOSPODAROWANIE MAJATKIEM, PROCEDURY POSTEPOWANIA,
PRZYKLADOWA DOKUMENTACIA, NAJCZESTSZE BLEDY | NIEPRAWIDLOWOSCI

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Jednostki sektora finansow publicznych sa zobligowane do nalezytego gospodarowania mieniem, tak by

rozporzadza¢ wytacznie sktadnikami majatkowymi, ktore sg sprawne i zdatne do faktycznego uzytku.

Niestety, czesto zdarza sie, ze w jednostkach gromadzone s3 zbedne sktadniki majatkowe, zuiyte

lub uszkodzone, ktére niekiedy moga stwarza¢ nawet niebezpieczeristwo ze wzgledu na stan techniczny,

»ale sq, bo moggq sie jeszcze przydaé”. Okres po wyborach, jest doskonatym czasem do przeglagdu majatku

jednostki i jego uporzgdkowania, przed przeprowadzeniem inwentaryzacji. Podczas proponowanego

szkolenia:

e Omoéwimy regulacje prawne i prawidiowe postepowanie w zakresie gospodarowania sktadnikami
majatkowymi jednostki panstwowej i samorzgdowej — w szczegdlnosci procedur dotyczacych
zdejmowania ze stanu skfadnikdw zniszczonych, zuzytych, uszkodzonych, przeterminowanych
lub postawionych do nieodptatnego przekazania po zmianach.

e Wskazemy, jak nalezy wtasciwie i zgodnie z prawem gospodarowac mieniem, jak skutecznie wdrozy¢
procedury postepowania.

e Zaprezentujemy najczestsze nieprawidtowosci i sposoby zapobiegania im.

e Zaprezentujemy na konkretnych przykiadach, jak nalezy gospodarowac¢ skiadnikami mienia,
w jaki sposéb zdejmowac ze stanu sktadniki zuzyte, uszkodzone czy przeterminowane lub postawione
do nieodptatnego przekazania w jednostkach sektora finanséw publicznych.

|,
CELE | KORZYSCI:

e Poznanie procedur dotyczacych tego, jak nalezy prawidtowo i zgodnie z przepisami zewidencjowac
i zlikwidowaé¢ sktadniki zniszczone, zuzyte, uszkodzone, przeterminowane lub postawione
do nieodptatnego przekazania innej jednostce.

e Mozliwos¢ weryfikacji, czy prawidtowo zarzgdzamy majgtkiem jednostki, czy nie mamy na zbyciu
rzeczcowymi sktadnikami mienia ruchomego, ktére z réinych wzgledéw nie przynoszg juz korzysci
ekonomicznych jednostce, bo sg zniszczone, zuzyte, zbedne i nie nadajg sie do dalszego wykorzystania.

e Nabycie praktycznych umiejetnosci pomocnych przy wiasciwym wykonywaniu obowigzkéw,
czy wyeliminowaniu nieprawidtowosci i bteddw, popetnianych w biezgcej obstudze.

e Poznanie mozliwych rozwigzan przy powotywaniu komisji likwidacyjnej, kasacyjnej czy wspdinej,
kiedy najlepiej dokonywa¢ okresowych przeglagddw i jak to udokumentowad.

e Otrzymanie obszernych materiatdw szkoleniowych, zawierajgcych przyktadowe dokumenty i wzory,
pomocne w codziennej pracy: tj. oswiadczenia, schematy ksiegowan, czy zarzgdzenia w sprawie
gospodarowania mieniem ruchomym.

e Uzyskanie odpowiedzi na pytania m. in.:

- Kto ponosi odpowiedzialnos¢ za gospodarowanie mieniem w jednostce?
- W jaki sposdb dokonaé przegladu sktadnikéw majgtkowych w jednostce? Jak czesto go dokonywac?




- Jak prawidtowo powierzy¢ pracownikom i rozliczyé ich z tytutu odpowiedzialno$ci za mienie
powierzone?

- Jak przeprowadzi¢ kontrole majgtku w jednostce? Jak ocenié¢ przydatnosc sktadnikéw?

- W jaki sposdb fizycznie zlikwidowac sktadniki?

- Jak prawidtowo wyksiegowac z ewidenc;ji sktadniki majgtkowe?

- Czy do oceny przydatnosci sktadnikéw trzeba wynajmowac oddzielng firme czy mozemy sami ocenic
ich stan zuzycia?

- Czy mozna przekazac¢ sktadniki darowizng innej jednostce? Kiedy i na jakich zasadach?

- Czy darowizny powinny by¢ w innej ksiedze niz inne srodki trwate (pozostate)?

- Czy jednostka moze przekazac¢ np. stowarzyszeniu Srodek trwaty (powyzej 10 000zt)?

- Jak wihasciwie i bezpiecznie zlikwidowac sprzet elektryczny i elektroniczny?

- Co zrobi¢ z maseczkami i ptynami, zakupionymi w ramach grantu Covid, ktérych data waznosci jest
do 2024r. W tej chwili nie ma juz stanu zagrozenia epidemiologicznego, wiec czy mozna
je zlikwidowag, kiedy i jak?

- Co zrobi¢ ze zbednymi lub zepsutymi sktadnikami elektrycznymi czy elektronicznymi

- W jaki sposéb zdja¢ z ewidenc;ji ilosciowej niskocenne sktadniki majatkowe?

- Czy mozna ustali¢ w polityce rachunkowosci (np. zatgcznikiem) wyposazenie, ktore nie podlega
ewidencji np. kosze na Smieci, zegary, kwietniki, zaluzje itp.?

- Czy mozina zdjg¢ i w jaki sposdb ze stanu drobne wyposazenie niskowartosciowe wprowadzone
do ewidencji przed wejsciem w zycie nowej polityki rachunkowosci w jednostce, ktéra wskazuje
nieewidencjonowanie takiego niskowartosciowego wyposazenia?

- Co jest podstawg do nieodptatnego przekazania pracownikowi?

- Co ze sprzetem, ktéry chcg naby¢ radni?

- Czy w protokole oceny przydatnosci sktadnika majgtkowego trzeba wpisywac konta 011, 013 i podawac
wartos$é ksiegowa?

- Czy wymiana monitora na nowy w zestawie komputerowym nalezy kwalifikowaé¢ jako remont
(par.4270), czy zakup wyposazenia (par.4210)?

- Czy mozna na stan oddzielnie wprowadzi¢ monitor i komputer stacjonarny?

- A co w przypadku nagréd, ktére sy kupowane w celach promocyjnych, a nastepnie przekazywane
w réznych konkursach, wydarzeniach itp. Czy w momencie zakupu nalezy je wprowadzi¢ do Srodkdw
trwatych i nastepnie na podstawie PT przekazywaé?

- Czy protokét likwidacji ST uprawnia ksiegowos$¢ do zdjecia ze stanu, czy potrzebny jest protokét
wybrakowania, zniszczenia?

- W sytuacji, gdy jako gmina przekazujemy jednostce podlegtej srodek trwaty to wystarczy nam
wyfacznie dokument PT?

- Jakich formalnosci nalezy dopetni¢ przy przekazaniu zakupionych telefonéw komdrkowych
dla pracownikéw urzedu? Kto podejmuje decyzje w sprawie, jesli dotyczy ona kierownika jednostki?

- Czy elektrosprzet zbedny lub popsuty jednostka musi odda¢ do firmy zajmujacej sie utylizacja
za dodatkowgq odptatnoscia, czy zamiast tego moze oddad taki sprzet pracownikom?

- Pod jaka datg przyjgé srodek trwaty, jesli faktura wptynie z miesiecznym opdznieniem od czasu jego
przyjecia do uzytkowania?

- Jak jaki$ sktadnik zostanie sprzedany przez jednostke to czy musi ona wystawié za to fakture? Jesli tak,
to jak tg operacje nalezy zaksiegowac?

- Przy likwidacji, w ktérym momencie prawidtowo powinno sie zatrzymaé naliczanie umorzenia ST
(ktory jeszcze sie nie zamortyzowat), jezeli protokdt oceny stanu technicznego jest z innego miesiaca,
niz protokot fizycznej likwidacji a karta odpadu jest z jeszcze innego miesigca?

- Jednostka przyjeta wyposazenie, ktore nie powinno byé na stanie wedtug polityki rachunkowosci.
Jak Sciggnad teraz to wyposazenie ze stanu?

- Czy przekazywanie mienia ruchomego jednostkom, ktére nie sg podlegte naszej jednostce nie moze
odbywac sie za pomocg dokumentéw PT?

- Jakie jednostki muszg stosowac zgtoszenie na BIP o zbyciu sktadnikéw majatku?

PROGRAM:



1. Omowienie zmian, wprowadzonych Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 14 lipca 2022r,,
zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie szczegdtowego sposobu gospodarowania skfadnikami
rzeczowymi majgtku ruchomego Skarbu Panstwa.

2. Zasady gospodarowania mieniem ruchomym w jednostkach samorzagdowych.

3. Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki (takze podlegtej) za gospodarowanie majatkiem jednostki,
w tym sposoby powierzania i rozliczania z odpowiedzialnosci materialnej pracownikéw merytorycznych.

4. Przestanki odpowiedzialnosci pracownikéw (w tym pracownikéw pedagogicznych, administracji i obstugi)

za powierzone mienie na zasadach ogdlnych i z obowigzkiem wyliczenia sie — pordéwnanie
odpowiedzialnosci i wzér oSwiadczenia o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie.
5. Wspdtodpowiedzialno$¢ za powierzone mienie - kiedy mozna zawrze¢ umowe o wspdlnej

odpowiedzialnosci? Zakres, inwentaryzacja na zagdanie oraz wzér umowy o wspdlnej odpowiedzialnosci
materialne;.

6. Podstawy prawne zdjecia ze stanu sktadnikdw majatkowych jednostki.

7. Ustalenie wewnetrznych procedur zdjecia ze stanu sktadnikow zbednych, zuzytych, zniszczonych,
niewykorzystywanych przez jednostke oraz stanowigcych zagrozenie bezpieczenstwa dla uzytkownikdéw
lub generujgcych wysokie naktady.

8. Zarzadzenie w sprawie powotania komisji kwalifikacyjnej, komisji likwidacyjnej, komisji kasacyjnej
lub komisji wspdlnej — zasady dziatania i dokumentowania oraz przyktadowy regulamin.

9. Obowigzek dokonywania przeglagdu skfadnikéw majgtkowych pod wzgledem kompletnosci, zdatnosci
i przeznaczenia na potrzeby jednostki.

10. Kontrola majatku jednostki, w tym:

e ewidencje w zaleznosci od rodzaju sktadnikéw: srodki trwate, pozostate srodki trwate, niskocenne
lub w ujeciu ilosciowym, ujawnione, obce, stawiane w stan likwidacji czy uzyczone do nauki zdalnej,

e opisy na dokumentach zrédtowych — tworzenie i obieg dokumentéw oraz kontrola merytoryczna,
formalno — rachunkowa i wstepna,

e znakowanie sktadnikdw majatkowych oraz pdl spisowych,

e inwentaryzacja i jej wyniki.

11. Okresowe oceny stanu technicznego i przydatnosci sktadnikéw majgtkowych do prowadzonej dziatalnosci
jednostki (np. przed lub po inwentaryzacji).

12. Zdjecie ze stanu -i co dalej? Fizyczna likwidacja sktadnikow — przyktadowe ksiegowania.

13. Darowizna miedzy samorzagdowymi jednostkami (wniosek, protokét zdawczo- odbiorczy).

14. Szczegodlny tryb likwidacji sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz wyposazenia stanowigcego odpady
W oparciu o ustawe o odpadach.

15. Przyktady nieprawidtowosci w gospodarowaniu mieniem ruchomym.

16. Przyktadowe zarzadzenie w sprawie gospodarki mieniem ruchomym.

17. Podsumowanie. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy oraz pracownicy piondéw administracyjno-gospodarczych jsfp, w szczegdlnosci jst (urzeddw miast i
gmin, starostw; jednostek oswiaty, w tym szkdf, przedszkoli, poradni; pomocy spotecznej; urzedéw pracy;
instytucji kultury, sportu, itp.), skarbnicy i pracownicy odpowiedzialni za problematyke gospodarowania oraz
ewidencje wyposazenia, pracownicy piondéw finansowo-ksiegowych, odpowiedzialni za prowadzenie
ewidencji, biezacy nadzdri kontrole, bedacy cztonkami komisji likwidacyjnych, czy inwentaryzacyjnych, a takze
biorgcy udziat w czynnos$ciach zmierzajgcych do zdjecia ze stanu ilikwidacje sktadnikéw zuzytych,
zniszczonych, zbednych, czy zagrazajacych bezpieczeristwu, kontrolerzy oraz audytorzy.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka
artykutéw i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzsze;j.
Praktyk, ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposdb jasny i przystepny,
sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez
uczestnikéw.
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/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z( pemokracyi Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zdejmowanie ze stanu sktadnikdw zniszczonych, zuzytych, uszkodzonych, zbednych,
przeterminowanych w jsfp w 2024 r.
Wiasciwe gospodarowanie majatkiem, procedury postepowania, przyktadowa
dokumentacja, najczestsze btedy i nieprawidtowosci

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
8 maja 2024 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30
@ Cena: 439 zt netto/os. Przy zgtoszeniu do 24 kwietnia 2024 r. cena wynosi
399 zt netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze $Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Centrum Szkoleniowe FRDL
DO ul. Ksiecia Witolda 7-9, po.102, 71-063 Szczecin;
KONTAKTU: tel. +48 725 302 313, centrum@frdl.szczecin.pl

e ———
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ..o csesse s sessnsssssssssesssassasssssasa s sessnssssnssas asssssssssssasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: ... ettt ee e saeessas e sassseses sessassnesssns snsssneses mnssnssans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.szczecin.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.szczecin.pl
do 2 maja 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny z
obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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